Spett. le 

Comune/Comunità Montana
                                                         di ___________________________
Cosenza 31/10/2006
Att. ne: Resp. Ufficio Segreteria
             Segretario Comunale

Oggetto: Corso di aggiornamento sulle procedure di 

                 "Protocollo, Delibere e Determine"
   La Bit s.r.l. organizza presso la propria sede sita in Cosenza via Trento, 6 un corso di aggiornamento sulle procedure informatiche di Protocollo, Delibere e Determine.

   L’incontro, GRATUITO, riservato agli Enti che hanno in uso la procedura ed in regola con il contratto di assistenza per l'anno 2006  si svolgerà nel giorno di MERCOLEDI 15 NOVEMBRE con il seguente programma:

· Ore  9.30
Registrazione dei partecipanti

· Ore 9.45

Il quadro normativo di riferimento della gestione del 
                             protocollo informatico alla luce delle ultime modifiche 

                             normative
· Ore 10.00
Illustrazione della procedura di gestione del protocollo e
                             delle funzioni particolari della procedura.
· Ore 11.00
Gestione della firma digitale da apporre sui documenti

· Ore 11.30
Coffeè break

· Ore 11.45
Illustrazione della procedura di gestione della segreteria:
                             Delibere e Determine 

· Ore 12.45
Dibattito e risposte ad eventuali quesiti 

· Ore 13.00
Termine lavori e consegna attestati

Preghiamo gli interessati di confermare la partecipazione entro e non oltre il prossimo 10 NOVEMBRE con l’allegato modello.

A tutti i partecipanti sarà rilasciato apposito attestato di partecipazione.

N.B.: il corso è riservato ad un massimo di 30 partecipanti
Restiamo in attesa di conferma e cogliamo l’occasione per porgere i più 

Distinti saluti

Conferma per il corso di aggiornamento sulla procedura

“PROTOCOLLO, DELIBERE e DETERMINE”

presso

Bit s.r.l.

Via Trento 6

87100 Cosenza

DA:

ENTE __________________________

A:

Bit s.r.l.



Via Trento n° 6 – 87100 Cosenza



Tel. 0984 – 793502-791563



Fax 0984 – 791564

DATA DI EFFETTUAZIONE DEL CORSO:

15 NOVEMBRE 2006
Confermiamo la partecipazione de sig.ri: (max 2 per ogni Ente)
Nome______________________________Qualifica ______________________

Nome______________________________Qualifica ______________________

Da restituire la presente a mezzo fax al numero 0984/791564

